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«Оптимизация подготовки тематического классного часа»

ПОДГОТОВЛЕНО
Евланникова Т.И.., 
заместителем директора 

«22» января 2020 г.

УТВЕРЖДЕНА
приказом МАОУ «ОК 
«Лицей№3» им С.П. Угаровой» 
№ 313/1 от  22.01.2020 г.

Общие данные:
Заказчики: классные руководители
Руководитель проекта: Евланникова Т.И., заместитель директора
Команда проекта: 
Беседина Л.М., классный руководитель, Долгова М. В., классный 
руководитель, Казьмина Л.П., классный руководитель, 
Чернышова Е.Б., учитель 
Границы процесса:
Начало процесса: определение темы классного часа
Конец процесса: проведение классного часа

Обоснование:
1.Длительный процесс  подготовки классного руководителя к классному часу.
2.Отсутствие системы в подготовке классного руководителя к классному часу.

Цель (и):

Эффекты:
1.Сокращение временных затрат классного руководителя
2.Повышение эффективности подготовки классного часа классным 
руководителем

Сроки реализации мероприятий проекта:

1.Старт проекта: 22.01.2020 г. 
2.Анализ текущей ситуации (22.01.2020 г.-27.01.2020 г.):
•разработка текущей карты процесса (22.01.2020 г.-24.01.2020 г.)
•поиск и выявление проблем (22.01.2020 г.)
•разработка целевой карты процесса (24.01.2020 г.)
•разработка «дорожной карты» реализации проекта (24.01.-
27.01.2020 г.) 
3.Реализация мероприятия «дорожной карты» 02.02-20.03.2020 г.)
4.Завершение проекта (20.03.2020 г.) 

Наименование 
цели, ед. изм.

Текущий 
показатель

Целевой 
показатель

Сокращение времени 
протекания процесса, 
час.

358 мин. - 451 мин. 183 мин-246 мин
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Дорожная карта по оптимизации процесса
«Подготовка тематического классного часа»

УТВЕРЖДЕНА

приказом МАОУ «ОК «Лицей №3» имени С.П. 
Угаровой» №313/1 от «27» января 2020 г.

№
Обоснование 

(проблема)
Причины

Планируемые 
мероприятия

Документ, 
подтверждающий 

выполнение работы

Ф.И.О., должность 
ответственного 

исполнителя
Сроки 

1.

Длительный процесс
подготовки классного
руководителя к
классному часу.

Отсутствие системы 
хранения информации

Определение системы
хранения информации

Чернышова Е.Б.,
учитель

02.09.2019
-

08.09.2019

Отсутствие банка 
информационных 
материалов

Создание банка
информационных
материалов

Перечень
информационных
материалов для
проведения классного
часа

Долгова М.В.,
Казьмина Л.П.,
классные
руководитель

02.09.2019
-

08.09.2019

2.

Отсутствие системы в
подготовке классного
руководителя к
классному часу.

Отсутствие единого
алгоритма подготовки
классного часа

Разработка алгоритма
подготовки классного
часа

Алгоритм подготовки
классного часа

Чернышова Е.Б.,
учитель

02.09.2019
-

08.09.2019

Возникновение внештатных
ситуаций (отсутствие
задействованных учащихся
или приглашенных)

Разработка
рекомендаций по
подготовке и
проведению классного
часа

Рекомендации по
подготовке и
проведению
классного часа

Беседина Л.М.,
классный
руководитель

09.09.2019
-

22.09.2019
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