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«Составление графика консультаций учащегося, пропустившего занятия»

ПОДГОТОВЛЕНО
Степаненко Е.В., 
заместителем директора 

«03» февраля 2020 г.

УТВЕРЖДЕНА
приказом МАОУ «ОК 
«Лицей№3» им С.П. Угаровой» 
№ 313/1 от  03.02.2020 г.

Общие данные:
Заказчик: родители обучающихся
Руководитель проекта: Степаненко Е.В., заместитель директора
Команда проекта: 
Елина О.Н., классный руководитель, Кугрышева О.Г., классный 

руководитель,  Чернышова Е.Б., учитель
Границы процесса:
Начало процесса: определение объема пропущенного 
материала
Конец процесса: информирование всех участников

Обоснование:
1.Длительный процесс адаптации учащихся, пропустивших занятия
2. Трудоемкий процесс координации действий учителей-
предметников по ликвидации пробелов в знаниях учащегося, 
пропустившего занятия
3. Возникновение конфликтных ситуаций между педагогами

Цель (и):

Эффекты:
1.Сокращение процесса адаптации учащихся, пропустивших занятия
2.Сокращение трудозатрат классного руководителя 
3. Отсутствие конфликтных ситуаций между педагогами

Сроки реализации мероприятий проекта:

1.Старт проекта: 03.02.2020 г. 
2.Анализ текущей ситуации (03.02.2020 г.-07.02.2020 г.):
•разработка текущей карты процесса (03.02.2020 г.- 05.02.2020 г.)
•поиск и выявление проблем (03.02.2020 г.)
•разработка целевой карты процесса (05.02.2020 г.)
•разработка «дорожной карты» реализации проекта (05.02.-
07.02.2020 г.) 
3.Реализация мероприятия «дорожной карты» 10.02-20.02.2020 г.)
4.Завершение проекта (20.02.2020 г.) 

Наименование 
цели, ед. изм.

Текущий 
показатель

Целевой 
показатель

Оптимизация 
процесса

310 мин-345 мин 195 мин-222 мин



ДОРОЖНАЯ КАРТА
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Дорожная карта по оптимизации процесса
«Составление графика консультаций учащегося, 

пропустившего занятия»

УТВЕРЖДЕНА

приказом МАОУ «ОК «Лицей №3» имени С.П. 
Угаровой» №313/1 от «07» февраля 2020 г.

№
Обоснование 

(проблема)
Причины

Планируемые 
мероприятия

Документ, 
подтверждающий 

выполнение работы

Ф.И.О., должность 
ответственного 

исполнителя
Сроки 

1.

Длительный процесс
адаптации учащихся,
пропустивших занятия

Увеличение учебной нагрузки
на учащегося

Использование разных
форм консультирования,
в том числе
дистанционное обучение
в формах, доступных
учащемуся

График консультаций с
выбором форм
занятий (очная,
дистанционная)

Елина О.Н., классный
руководитель, ,
Кугрышева О.Г.,
классный
руководитель

13.02.2019
-

20.02.2020

2.

Трудоемкий процесс
координации действий
учителей-предметников
по ликвидации пробелов
в знаниях учащегося,
пропустившего занятия

Невозможность оперативного
определения классным
руководителем объема
пропущенного материала

Разработка карты учета
пропущенного
материала

Карта учета
пропущенного
материала

Чернышова Е.Б.,
учитель

10.02.2020
-

12.02.2020

Расхождение графиков
учителя и учащегося

Использование разных
форм консультирования,
в том числе
дистанционное обучение
в формах, доступных
учащемуся

График консультаций с
выбором форм
занятий (очная,
дистанционная)

Елина О.Н., классный
руководитель, ,
Кугрышева О.Г.,
классный
руководитель

13.02.2019
-

20.02.2020

3.

Возникновение
конфликтных ситуация
между педагогами

Загруженность педагогов Составление графика
консультаций с выбором
форм занятий (очная,
дистанционная)

График консультаций с
выбором форм
занятий (очная,
дистанционная)

Елина О.Н., классный
руководитель, ,
Кугрышева О.Г.,
классный
руководитель

13.02.2019
-

20.02.2020
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