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IHonoxkenue

0 JOKYMEHT0000poTe MYHHMIIMIIAJTbHOI0 ABTOHOMHOI0 00111€00pa30BATEJILHOI0
yupe:xknenus «OopazoBarenbHbiil kKoMmIieke «JIuneit Ne3» umenu C.I1. Yraposoii»
CTapooCKo0JIbCKOro ropoJICKoro OKpyra
1.1. Hacrosimiee moyioskeHue 0 J0KyMeHTO000pOoTe pa3paboTaHO M YTBEPKIACHO NI
npumeHnennst B MAOY «OK «JIumeit Ne3» umenu C.I1. Yraposoii»(nanee - [lonoxenue u
Opranuzanus).

1.2. [TonosxeHune 06s13aTeNILHO K MPUMEHEHUIO BCEMH CTPYKTYPHBIMH MOIpa3AeICHISIMU
Opranusanuu.

1.3. 3a opranuzanuio JOKyMEHTO000pOTa OTBEYAET CEKpPETaph yUeOHON YacTH, KOHTPOJIb
OCYILECTBJISIET 3aMECTUTEIIb JUPEKTOPA WIK PYKOBOIUTENL CTPYKTYPHOI'O IOAPA3ACICHUA.

1.4. Tlono>xeHne He PACIIPOCTPAHSAIOTCS HAa OPTraHU3AIMIO PAaOOTHI C TOKYMEHTaMH,
COJIepKalllMMU CBEJIEHUS, COCTABIISAIOIINE TOCYIAPCTBEHHYIO WM CIYKEOHYIO TalHYy.

1.5. Ilpumenenune [lomoxxeHus: OyneT cmocoOCTBOBATH CO3AAHUIO €TMHONW METOIUICCKON
OCHOBBI OPT'aHU3ALIMU M BEICHUS JTOKyMEHTO00O0pOTa KaK YacTH JAEJIONPOU3BOJICTBA
Opranuzanuu U ee CTPYKTYPHBIX NMOpPa3ae/ICHUsX.

2. Ilopsanok opraHu3anmuu A0KyMeHT0000poTa

2.1. OcHOBHBIE TIPOLEAYPHI TOKYMEHTO0O0pOTA:

2.1.1. Ilpuem u nepBuyHasi 00pabOTKa MOCTYNAIOMIUX JOKYMEHTOB.

2.1.2. IlpenBapuTenbHOE paCCMOTPEHUE JOKYMEHTOB.

2.1.3. Peructpanus nocTynaroImux 10KyMEHTOB.

2.1.4. PaccMoTpeHnE JOKYMEHTOB PyKOBOACTBOM OpraHu3aluy U A0BEIEHNE JOKYMEHTOB 10
HCITOJIHUTEIICH;

2.1.5. O6paboTKa, UCTIOTHEHUE TOKYMEHTOB, ITOJTOTOBKA OTBETOB.

2.1.6. CokparnieHre KoJM4ecTBa JOKYMEHTOB M KON Ha Oymare, o BO3MOKHOCTH 3aMEHa MX
SJICKTPOHHLIMMU.

2.1.7. Peructpanus oTOpaBiIseMbIX TOKYMEHTOB.

2.1.8. OtnpaBka JOKYMEHTOB.



2.1.9. PazpaboTka, ohopmMIIeHHE U PETUCTPALIUs BHYTPECHHUX JIOKYMEHTOB.
2.1.10. O6paboTKa U y4eT KOPPECIIOHICHIIUH.

2.1.11. Yuer u aHanu3 0o0beMOB IOKYMEHTOOOOpOTAa.

2.2. [IpuemM n nepBUYHASA 00PA0OTKA MOCTYNAKUIUX JOKYMEHTOB.

[Tpuem n 06paboTky moctynaromieir B Opranu3aiyio KOppecrnoHaeHIIUN (3JIEKTPOHHON 1
OyMa)kHOI1) OCyIIeCTBISIET cekpeTaph yueOnoit yactu. [1pu aToM oH:

- IPOBEPSIET NPABUIILHOCTD JIPECOB MOCTYMAIOIINX JOKYMEHTOB, IPAaBUIBHOCTD IOCTaBKU U
KOMIUIEKTHOCTH JJOKyMEHTOB. OIMO0YHO JOCTABIEHHYIO KOPPECIIOHICHIINIO EPEChUIaeT Mo
IPUHAJJIE)KHOCTH;

- BCKPBIBAET NMPUHSATYIO KOPPECTOHICHIIHIO (32 UCKIIOUYEHUEM KOPPECTIOHICHIIMA C OTMETKOM
Ha KoHBepTe "JInuHO"), COpTUPYET JOKYMEHTHI Ha MOJJICKAIINE W HE TTOIJTICKAIITIE
perucrpanuu,

- KOHBEPTHI OT MTOCTYIUBILIEH KOPPECIIOHAEHIIUN COXPAHIET U IIPWIAraeT K JOKYMEHTaM B
Clly4asiX, €CIM KaJIeHJapHbII IITEMIIE]Ib HA KOHBEPTE OJDKEH CIIyKHUTh I0Ka3aTeIbCTBOM
BPEMEHHU OTIIPABKU UJIH IOJIyYEHUS JAHHOIO JOKYMEHTA UJIU €CJIU aApec OTIPABUTEII YKa3aH
TOJIbKO Ha KoHBepTe. O0A3aTeNbHO COXPAHAIOTCS KOHBEPTHI C MMCbMaMU IPETEH3UOHHOTO
XapakTepa, a TAKKe C 0OpaIleHUsIMHU TPaK/IaH;

- BBIJEJISIET IOKYMEHTBI, aAPECOBAHHBIE B CTPYKTYpHBIE NoApasaeaeHus Opranuzanuu s
nepenayu JOKyMEHTOB B 3JIEKTPOHHOM BH/JIE€ HEIIOCPEACTBEHHO B CTPYKTYPHOE
[IOApAa3/ACIICHUE, MUHYS PYKOBOJICTBO;

- TOKYMEHTHI, TocTynuBIre B OpraHu3anuio o JMEKTPOHHOM MmouTe B pabouee Bpems,
MPOXOJAT NEPBUUHYIO 00pabOTKY U NEpelaloTcs Ha PETUCTPAIUIO B IEHb IOCTYIUICHUS B
TeyeHue 1 qaca, pacipeacisatoTCs MO UCIIOJIHUTCIIAM C HCIIOJIb30BAHUCM CCTCBBLIX ITAIlOK
nokansHOM cetn Opranuzanuu. B ciydae mocTyruieHus: JOKyMEHTOB B Hepabodee Bpems
CpOKHU 00pabOTKM JOKYMEHTOB U Tepeaydl UX Ha Y4aCTOK PErHCTPALUU WK B CTPYKTYPHBIE
MOJIpa3IeIeHNsI HAYMHAIOTCS C IEPBOro paboyero yaca cleAyroliero pabo4ero aHs;

- IPY HAJIMYUHM B JIEKTPOHHOM THChbMe MOMEeTKH "CpodyHOo" cekperapb NepeiaeT Takue
JIOKYMEHTBI Ha PETUCTpaluio HezameanuTenbHo. Mupopmanusa ¢ ormerkoii "JInuno"
nepenaercs aapecary B €ro JUYHYIO CETEBYIO MAIKy I JHYHO B PYKH.

2.3. [IpenBapuTe/ibHOE PACCMOTPEHUE TOKYMEHTOB.

Cekperapp yueOHOW YacTH MpeABapUTEIHLHO pAaCCMaTPUBAET BCE MOCTYMUBIINE TOKYMEHTHI B
LEJSAX BbIJCIICHHS U3 BCETO MacCUBa MOCTYNUBILIEH KOPPECIOHACHIIUN JOKYMEHTOB,
TpeOyIoLmMX 0053aTeILHOT0 PACCMOTPEHUSI PYKOBOACTBOM OpraHu3aluu.

JlokymeHnTsl, noctynuBiire B OpraHu3aiuio 1o Bonpocam, He TpeOyIOIUM pacCMOTPEHHS
PYKOBOJICTBOM, HaNPaBJISAIOTCSI HETIOCPEACTBEHHO B CTPYKTYPHBIE IIOJIPa3/IEIICHHUS.
OcHOBaHMEM ISl IPUHSATHUS PELIEHUS B XOJI€ PEIBAPUTEIBHOIO PACCMOTPEHUS SIBISETCSA
coJlep>)KaHHE JOKYMEHTA, a HE TOJbKO aJpECOBAHUE TOKYMEHTA COOTBETCTBYIOLIEMY
JIOJDKHOCTHOMY JIMITY.



Pe3ynbpTaToM mpeaBapuTEIbHOTO paCCMOTPEHHUS TOJKHO OBITh HANpaBJICHUE TOKYyMEHTA
pykxoBoauTento OpraHu3anyuy Uiv 3aMEeCTUTENSIM PyKOBOAUTENS B COOTBETCTBUH C
yCTaHOBJIEHHBIM B OpraHu3aluu pacrnpeesieHueM 00s13aHHOCTEeH MEKy pyKOBOJIUTEIEM, €TO
3aMECTUTESIMA U UHBIMU JIOJDKHOCTHBIMU JIMLAMH JIJIs1 BBIHECEHUS YKa3aHUs 110 UCIIOJTHEHUIO
JIOKYMEHTA.

2.4. PerucTpauusi NnOoCTyNAMUX JOKYMEHTOB.

[Toctrynarouue B Opranuzanuio J0KyMEHThl PpETHCTPUPYIOTCS CEKPETApEM TOJIBKO MOCIE UX
MpEeABAPUTEIBLHOTO PACCMOTPEHHUS.

2.4.1. Bce noKyMeHTBHI, aipecoBaHHbIE PYKOBOACTBY OpraHu3anuu, Mo 1eKaT perucTpalyy B
JI€Hb MTOCTYIUIEHUS (KpOME TOKYMEHTOB, BKIIFOUEHHBIX B IPUMEPHBII epeueHb
HEPETUCTPUPYEMBIX JTOKYMEHTOB).

2.4.2. Ha nosy4eHHBIX JJOKYMEHTAX MPOCTABJISETCA PErUCTPAIMOHHBIN ITaMI, B KOTOPOM
YKa3bIBa€TCA J1aTa MOCTYIUIEHUS, TOPSIAKOBBIN BXOASIIMI HOMEp. Eciu kK TOKyMeHTYy nMeeTcst
MPUIOKEHUE, TO PSAOM C BXOASIIUM HOMEPOM Jenaercs 00 3Tom ormeTka. ltamm
MIPOCTABJISIETCS HA JIMLEBOW CTOPOHE MEPBOTO JINCTA JOKYMEHTA B IPABOM HUKHEM YIILY.

[TopsiakoBbie HOMEPa GUKCUPYIOTCS B KypHAJIE BXOAIIEH KOppEeCTOHACHITUHU. JIMCTHI )KypHaIIa
ydeTa BXOIAIIEH KOPPECIIOHAEHIIUA HYMEPYIOTCs, IPOLIHYPOBBIBAIOTCS U 3aBEPSAIOTCS
neyarbio Opranusanuu.

2.4.3. Ha nokyMeHTax, HE OJIeKAIUX PETUCTPALIMH, CTABUTCS IITAMII U YKa3bIBAETCA TOJBKO
JaTta MoCTyIJjicHud JOKYMCHTA.

2.4.4. IloctynuBiuue 3JIEKTPOHHBIE JOKYMEHTHI U IOKYMEHTBI, BKIIFOUAEMbIE B CUCTEMY
3JIEKTPOHHOT0 TOKYMEHT0000poTa OpraHu3annu, perucTpupyroTcs B 2JIEKTPOHHOM KapTouke
CJIEZYIOLMM 00pa3oM: (yKazaTh HOPSA0K PETUCTPAIMH U IEPEYCHb CBEJICHHUM O TOKYMEHTE B
3aBHCUMOCTH OT UCNOJIb3YEMbIX IPOTPaAMM).

2.5. PaccmoTpeHue JOKYMEHTOB PyKOBOACTBOM Opranu3anuu U J0BeJeHue JOKYMEHTOB
10 MCITOJTHUTEJIEH.

2.5.1. 3aperucTpupoBaHHBIN TOKYMEHT MEPEIACTCsI TOMY PYKOBOIAUTENIO (MCTIOTHUTEINIO), B
aJpec KOTOPOTO OH MOCTYMHII, & TPU HECOBIAJICHUH KOMIIETEHLIUH aJIpecaTa u COACPKaHUs
JOKYMEHTA - TIepe1aeTCcsl KOMIETEHTHOMY PYKOBOJIUTEINIO (MCIIOJIHUTEIIO).

JloKkyMeHTBI, He TpeOyIole pacCCMOTPEHUS PYKOBOJICTBA, IEPEAIOTCS HaualbHUKAM
CTPYKTYpPHBIX Nojpa3aeneHuii Opranuzanuy B COOTBETCTBUU C COAECPKAHUEM TOKYMEHTOB.

2.5.2. Ilocne paccMOTpEHUS U HATIOKEHUSI PYKOBOAUTEIEM PE30JIIOIUHU (PE30IIOLUS BKIIOYAET
(baMuIHMIO UCTIOTHUTENS, COIepKAHKE TOPYUEHHS, CPOK UCIIOJIHEHHUS, TOANKCH U JaTy)
JIOKYMEHTBI BO3BPAIIIAIOTCS B yUeOHYIO YacTh IS epeaadr UCIIOIHUTEIO IOl PACTIMCKY B
JKypHaJle perucTpaluy BXOIA1Ieil KOPPECTIOHIEHIIMH C MPOCTaBICHUEM UCIIOIHUTENEM JaThl
nosyuyeHus. Eciau B pe3oionnn yKka3aHo HECKOJIBKO UCIIOJIHUTENEH, TO CHUMAIOTCSA
(ckaHUPYIOTCS) AOMOJHUTEIbHBIE KOMIUU JJOKYMEHTA 0 YHUCTY YKa3aHHBIX UCTIOTHUTEIEH.
[MognMHHUK TOKYyMEHTa HApaBIseTCsl UCTIOIHUTENIO, YKa3aHHOMY B PE30JIOLUH TTEPBBIM.

2.5.3. Ilpu HanpaBieHUU JOKYMEHTA HECKOJbKUM HCIIOIHUTEISIM OTBETCTBEHHOCTh 3a



MOJIFOTOBKY MaTepHalia HeceT UCIOIHUTEIb, YKa3aHHbIN B Pe30JIIoLUH MepBbIM. OcTalbHbIe
UCTIOJTHUTENH 00s3aHbI MPEJICTABUTh HEOOXOJUMbIE MaTEPUAITBI OTBETCTBEHHOMY HCIIOJTHUTEIIO
B COTJIaCOBaHHbBIE C HUM CPOKH.

OTBer JOJIXKEH OBITH 3aBU3HUPOBAaH BCEMHU HCIIOJIHUTCIAMUA, MEPCUNCIICHHBIMUA B PE30JIIOIUHA.

2.5.4. JIokyMeHTbI, TOCTYIIUBIINE B CTPYKTYPHBIE MTOJpa3IeICHUs, TAM BTOPUYHO HE
PETUCTPUPYIOTCSL.

2.5.5. JIokyMeHTBI, 3apeTUCTPUPOBAaHHBIC B Y4EOHOM YacTH, epeaaroTcs U3 OJHOTO
CTPYKTYPHOTIO noapasjeiaeHus OpraHusaniy B Jpyroe TOJIbKO 4epe3 yueOHYI0 4acTh.

2.6. O0pa0oTKa, MCMIOJIHEHHE JOKYMEHTOB, MIOJIT0TOBKA OTBETOB.

2.6.1. OTBETCTBEHHOCTH 32 00PaOOTKY, UCIIOTHEHNE JOKYMEHTOB, ITOATOTOBKY OTBETOB H
Oq)OpM.HeHI/Ie AOKYMCHTA B COOTBCTCTBUU C YCTAHOBJICHHBIMU B OpI‘aHI/ISaLII/II/I IpaBuJIaMu, a
TaK)Ke COrJlacoBaHME MPOEKTA JOKYMEHTA C 3aMHTEPECOBAHHBIMU JINIIAMU U OpTraHU3alUSIMU
(BHEIIIHEE COTTIACOBAHKE) U JOJKHOCTHRIMU JulaMu Opranu3anuu (BHYyTpEHHEE

COTJIaCOBAHME) BO3JIAraeTcs Ha CTPYKTYPHOE MOApa3/IeJICHUE - UCIIOJHUTENb TOKYMEHTA.

2.6.2. UcioiHUTENU, B TOM YKCIIE COTPYAHUKH CTPYKTYPHBIX noApazaeneHnii Opranuszannu, B
MpoLIeCCEe UCTIOJHEHUS JOKYMEHTa OCYILECTBIISIIOT:

- cOop 1 00paboTKy HE0OX0IMMOM MHPOPMAIINH;

- MOJTOTOBKY MPOEKTa JOKYMEHTA U BCEX HEOOXOUMBIX TPUIIOKEHUN C COOTIOICHUEM TPABHIT
JTOKYMEHTHPOBAHUS, YCTaHOBJICHHBIX B Opranuzanuy;

- COrjiaCoBaHME MPOCKTa € 3aUHTCPCCOBAHHBIMU JOJPKHOCTHBIMU JIMITaAMHU

- IOJITOTOBKY CBOJKH OT3BIBOB (¢ KomMmMeHTapueM "[Ipunaro”, "OTKI0HEHO" ¢ yKa3aHueM
npuunH, "IIpuHATO 4aCTUYHO" C COOTBETCTBYIOIIUM IIOSICHEHUEM);

- TOpabOTKy MPOEKTa JOKYMEHTA T10 3aMEYaHUSIM, MTOJIYYCHHBIM B XOJI€ COTJIaCOBaHUS (B
clly4yae Cepbe3HON KOPPEKTHUPOBKH MPOEKTA TOKYMEHTA MPOBOAUTCS €T0 MOBTOPHOE
COTJIACOBAHMUE);

- B HEOOXOJMMBIX CIIy4asiX - MOJArOTOBKY CIUCKa (yKa3aTess) pacChUIKH JOKYMEHTA,

- IPEICTaBJIEHHUE MTPOEKTA JOKYMEHTA Ha MOJIUCH (YTBEPXKIECHNUE) PYKOBOJCTBY;

- OIpe/IeTICHUE MECTa XPAHCHHS TOKYMEHTA (KOMHH JOKYMEHTA) MTPOCTABIIEHUEM OTMETKH C
yKazaHHeM HOMepa Jiejia 10 HOMEHKJIAType /1€, B KOTOPOE JOJIKEH ObITh TOMEIEH JOKYMEHT.

2.6.3. Ilopsanok paboThI HaJl JOKYMEHTOM B CITy4asiX, €CJIM UCIIOTHEHUE JOKYMEHTa MOPYUEHO
HECKOJIbKUM JINIIaM:

- (hyHKIIMST OTBETCTBEHHOT'O UCTIOIHUTENS U (DYHKIIMH COMCIIOIIHUTENEH B TIOJTOTOBKE MTPOEKTa
JIOKYMEHTa paclpeielssioTCcs pyKOBOJUTENIEM, JaloIluM nopyuenue. Eciu gyHkuuu He

pacmnpeneneHsl, To GyHKIMHA pacipeesieT MepBhiil (OTBETCTBEHHBIH ) UCIIOJIHUTE;

- OTBETCTBEHHBIN UCITOIHUTEIb CO3BIBACT COMCITOITHUTEICH 1A BBIpaGOTKI/I COBMECCTHOI'O



peleHus;

- IOPSAAOK U CPOK MPECACTABIICHUSA ITPOCKTOB OTBETCTBCHHOMY UCIIOJIHUTCIIIO OIMPEACIIACT
PYKOBOAUTCIIb UJIK CaM OTBETCTBECHHBIM HCIIOJIHUTEIb.

2.6.4. IIpoekTtsl noKkyMeHTOB OpraHu3anuu roToBITCs Ha OJaHKaX yCTaHOBIEHHOW (OPMBI; IS
OTIIPABKH JIOKYMEHTOB, HE UMEIOIINX aJPECHOM YacTH, TOTOBSATCS CONPOBOAUTEIbHbIE MHCHMA.

2.6.5. Jlo mpeacTaBiaeHUs HA MOIMUCH UCTIOTHUTENH MTPOBEPSET MPABUILHOCTD 0(hOpMIICHUS
JOKYMCHTOB, IIPABUJIBHOCTL a/Ip€CCOBAaHN, HAJIUYUC HGOGXO,Z[I/IMBIX BU3, HpI/IHO)KeHI/II\/'I, npu
HEOOXOJIMMOCTH - CIIPABOK, MOSCHUTEIbHBIX 3aMIUCOK, PA3bICHIIOUINX COACpHKAHNE
MOJATrOTOBJICHHBIX JOKYMEHTOB, JIUCTA (YKa3aTesl) pacChUIKH.

2.6.6. IIpoeKTBl JOKYMEHTOB BU3HPYIOTCS UCIIOJIHUTEIEM (PYKOBOJIUTENEM MOAPA3ACIECHUS WIH
€ro 3aMeCTUTEIIEM ), TPH HEOOXOAMMOCTH - pAOOTHUKAMH JAPYTHX CTPYKTYPHBIX
HOI[paSI[eHeHHﬁ; BU3bI IPOCTABJIAOTCA HA J'II/II_IGBOI\/'I CTOPOHC IMOCJICAHECTO JINCTAa JOKYMCHTA B
HIDKHEH ero 4acTH, Ha BTOPOM 3K3eMIUTsIpe (KOMUHU) JOKYMEHTA MM Ha JIUCTE COTJIACOBAHMSI.

2.6.7. PaboTta ¢ TOKyMEHTaMu B CTPYKTYPHBIX TToApazAeieHusx Opranu3anuu OCyIeCTBISETCS
HA OCHOBAHUU YKa3aHUM 110 UCIIOJIHEHUIO JOKYMEHTOB pyKoBoauTens OpraHnusaiuu, ero
3aMecCTUTENeH, pyKOBOJIUTENS CTPYKTYPHOTO TIOIpa3IeIeHHUS.

2.6.8. IlonpasneneHne-uCIoaHUTEIb MOTyYaeT JOKYMEHTHI B BO3MOXKHO KOPOTKHE CPOKH (B
JICHb UX PACCMOTPEHUSI COOTBETCTBYIOIIUM PYKOBOJUTENIEM WM Ha CIASAYIOMUNA pabouunit
JI€Hb), CPOUHBIE IOKYMEHTHI IEPE1atoTCsl UCTIOHUTEIIO He3aMeIJTUTENbHO.

2.6.9. JIokyMeHTbI, TOCTYIUBIINE B CTPYKTYPHOE MOAPA3ICIICHUE C YKa3aHUAMU 110
HCIIOJIHCHUIO JOKYMCHTOB PYKOBOJICTBA OpFaHI/IBaLII/II/I, nepeaaroTCsa UCIOJIHUTCIISIM TOJIBKO
MocCJie UX PACCMOTPEHUSI PYKOBOJUTENIEM MOIpa3ICICHHUS.

2.6.10. B cimyuae oTCyTCTBUS UCTIOTHUTENS (KOMaHIUPOBKA, OTITYCK, 00JI€3Hb) TOKYMEHTHI 1
MaTCpualbl NICPCAAOTCA APYTOMY HUCIIOJIHUTCIIIO IO PCHICHUIO PYKOBOJAUTCIIA UX CTPYKTYPHOT'O
MOJIpa3IeIICHHUS.

2.6.11. B cmyuae yBosibHEHHUsI paOOTHUKA UJTK TIEPEX0/1a HAa IPYTOl y4acTOK pabOThI
JAOKYMCHTBI U MaTCpHUaJibl IICPCAAOTCA MO aKTy IpHUeMa-1cpeaadn pyKoBOAUTCIIIO
MOJIpa3IeIeHNsI UJTU TI0 €r0 YKa3aHUI0 BHOBb HA3HAYEHHOMY COTPYIHHUKY.

2.6.12. ITocne cOOTBETCTBYIONIETO OOOCHOBAHUS CPOK MCIIOJHEHHS JOKYMEHTA MOXKET OBITh
MMPOJICH PYKOBOAUTCIICM, OTAABIIUM IMMOPYUCHUC, CCIIN OTCYTCTBYIOT PCAJIbHBIC YCIIOBUA
BBITIOJTHEHUS 3aJJaHUS B CPOK.

2.6.13. He nomyckaercs aenarb MOMETKH U pabouyre 3amicu Ha JOKyMeHTe. Takue mMoOMEeTKH O
BpeMGHI/I HOCTyH.HeHI/IH I[OKyMeHTa nu MaTepI/Ia.HOB, O garax HpOMe)KyTO‘-IHOFO HCIIOJTHCHU L
(TeneOHHBIX M MUCBMEHHBIX 3aMpOCcax), O JaTe U Pe3yabTaTe OKOHYATEIHHOTO UCTIOTHEHUS
JCJIIA0TCs HA OTACIIBHOM JIMCTKE.

2.6.14. VicnonHuTenb He JOJDKEH pasriallaTh CoepKaHue MOCTYNHUBIINX K HEMY TOKYMEHTOB
Y TMIOATOTOBJIEHHBIX IPOEKTOB CIYKEOHBIX TOKYMEHTOB, C HUMU MOT'YT ObITh 03HAKOMJICHBI

TOJIBKO JIMIIa, UMCHOIIIHUEC OTHOIMICHUEC K UX MCIIOJIHCHUIO.

2.7. Opranmn3anus paGoTsl ¢ OTHPaBJIsIeMbIMH JOKYMEHTAMHU.



2.7.1. IlonnucanHble pyKOBOACTBOM OpraHu3aiuu J10KyMEHTHI B TOT K€ J€Hb EPEJatoTCs
pyKoBoauTeNEM (MCIIOIHUTENEM) B YUEOHYIO YacTh JUIsl PETUCTPALIUU U OTIPABKH.

2.7.2. YdeOHas yacThIepe perucTpaiueil JOKyMeHTa, TOCTYMUBIIEro Ha OTIIPaBKY, MPOBEPSET
MPABIIBHOCTH €ro 0(POPMIICHHUS:

- Hajauuue OJIaHKa, ITOJIKMCH, JaThl, HCOOXOIMMBIX BU3 U CBEICHUN 00 UCIIOIHUTEIIC;
- HaJTM4#e 3aroJ0BKa K TEKCTY, HOMepa M JIaThl TOKyMEHTa, Ha KOTOPBIH 1aeTCsl OTBET;
- MPaBUIBLHOCTH aJIpeca MOTyUyaTes;

- HaNTM4#e YKa3aHHBIX B JOKYMEHTE MPHUIIOKECHHI, a TAK)KE MaTepHUaIOB, HA OCHOBAHHH
KOTOPBIX TOTOBUJICSI HCXOASIIIUNA JOKYMEHT (€CJIM 3TO OTBET Ha MOCTYIUBIIEE MMHUCHMO);

- HaJTM4Ke 1evyaTu B TeX Cayvasix, Korja OHa IoJlaraercs.
HenpaBuinbHo opopMiIeHHbIE JOKYMEHTHI BO3BPAIIAIOTCS UCTIOTHUTEIISM.

2.7.3. Eciv TOKyMEHT HampaBJIsIeTCA B HECKOJIBKO a/IpECOB, HA OTIPABKY CIAETCS CTOJIBKO
9K3CMINIAPOB NOANMUCAHHOI'O MMCbMa, CKOJIBKO HGO6XOI[I/IMO JJIs1 OTHPAaBKU BCEM aJipecaTaM, U
OJIMH PK3EMILIAP KOMHUH.

2.7.4. Tlocne nmpoBepku ohopMIIEHUS TOKYMEHT PETUCTPUPYETCS B )KypHaJIE UCXOISAIICH
KOPpPCCIIOHACHIIMU U HA BCCX SK3CMILISIPAX JOKYMCHTA MMPOCTABIACTCA I/ICXOI[}IH_II/Iﬁ HOMCD IO
nopsAaKy. JIMCThI )KypHaa yyera UCXOAsIIeNH KOPPECIOHACHIIMY HYMEPYIOTCS,
IIPOLIHYPOBBIBAOTCS M 3aBepsIOTCA NeyaThio Oprannszanuu. PeructpanoHHbIN HOMEp
JTOKYMEHTA U JjaTa pEerucTpaluy MIPOCTABISIOTCA Ha MOJATUHHUKE JJOKYMEHTA B PEKBU3UTAaX
OJlaHKa U Ha KOIWH, OCTAIOIIEHCS B JieJie OpTraHU3aIlNH.
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